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Tim personel/
Ogrenciler/
Denetciler

Uygunsuzlugun Tespiti ve Bildirimi: Sahada, laboratuvarda
veya atik gecici depolama alaninda bir hata (yanhs ayristirma,
sizinti vb.) tespit edilir. Durum kontrol listesi veya resmi
bildirimle koordinatorliige aktarilir.
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ilgili DOF Formu
Bildirimin Degerlendirilmesi ve DOF Kaydi: Koordinatérliik
S'f'r‘At”f ) uygunsuzlugu inceler. Kalici bir risk veya tekrarlayan bir hata
Koordinatord varsa DOF acilmasina karar verilir. Sistemden Kod-Yil-No
formatinda benzersiz bir DOF numarasi verilir.
I
L’ Kalite El Kitabi

ilgili Birim
Sorunlusu

Neden Analizi: Birim sorumlusu, hatanin neden
kaynaklandigini bulmak icin analiz yapar. Sadece personel
hatasi demek yerine sistemin eksikligi (egitim yetersizligi,

ekipman eksikligi, yanhs yonlendirme vb.) sorgulanir.

Aksiyon
Sorumlusu
(Atanan Personel)
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Faaliyet Planlama ve Uygulama: K6k nedeni ortadan kaldiracak

kalici faaliyet planlanir. (Personele yeniden egitim, renkli pano

posterleri, yeni atik kutusu temini). Faaliyet icin hedef bir bitis
tarihi (termin) belirlenir ve uygulamaya alinir.

DOF Formu Aksiyon
Bolimi

v

Sifir Atik
Koordinatorlugi
Denetgileri

Etkinlik Kontroll ve Dogrulama: Belirlenen termin siiresi
doldugundan, koordinatérliik sahada yerinde takip denetimi
yapar. Yapilan faaliyetin hatayi gercekten engelleyip
engellemedigi kontrol edilir.

Kontrol Listesi (Takip
Denetimi)

Sifir Atik
Koordinatori
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DOF Kapatma ve Arsivleme: Faaliyet basariliysa DOF Formu

imzalanarak kapatilir. Elde edilen sonuglar ve deneyimler kurum

hafizasina eklenir. Faaliyet basarisizsa DOF agik birakilir veya
slre¢ yeniden bagslatilir.
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DOF Formu Kapatma
Onayi
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HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN
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